

 	

PROGRAMME DE FORMATION 
Traitement administratif des dossiers sur les différentes aides financières en vigueur

              
Profil des stagiaires : personnel administratif, artisan

Durée : 1/2 jour soit 3h00

Prérequis : 
· Savoir se servir d’un ordinateur et d’Internet
· Détenir un ordinateur portable le jour de la formation
Objectif : 
· Devenir partenaire M.E.T.C TOTAL ALVEA et Eco-chèque Occitanie
· Maitriser la réalisation des dossiers M.E.T.C classique, MA PRIME RENOV’ et Eco-chèque Occitanie
Moyens pédagogiques et techniques mis en œuvre : 
· Théorie et pratique.
[bookmark: _Hlk517099819][bookmark: _Hlk517099857]Moyens permettant d’apprécier les résultats de l’action de formation : 
· Test et exercices d’évaluation des connaissances tout au long de la session.
Sanction de la formation : Délivrance d’une attestation de fin de formation.
[bookmark: _Hlk517099873]
Contenu : 

La théorie :
· Comment devenir partenaire M.E.T.C TOTAL et Eco-chèque Occitanie
· Comment réaliser un dossier M.E.T.C classique
· Comment réaliser un dossier M.E.T.C avec MA PRIME RENOV’
· Comment réaliser un dossier Eco-chèque Occitanie
La mise en pratique 
· Réalisation d’un dossier

Pour la partie pratique, les apprenants devront compléter les documents joints en annexe.
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